
INSTRUCTOR

PERIODO

FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

REUNION 

AGRUPAMIENTO 

ACME

1/03/2021 MEET REUNION AGRUPAMIENTO ACME CON LA LIDER DE ARTICULACION CON LA MEDIA, REPORTE DE MATRICULAS 2021.

REUNION CON RECTOR DE LA I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS EN LAS INSTALACIONES DE SANTA ROSA, PARA FIRMA 

DE DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION PARA MATRICULA DEL GRUPO DE 10 DEL TECNICO DE ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA.

REUNION 

ARTICULACION DEL 

CURRICULO I.E. LA 

PRESENTACION

2/03/2021 MEET REUNION ARTICULACIÒN DEL CURRICULO I.E. NUESTRA SEÑORA LA PRESENTACION -  DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION 

PARA MATRICULAS DE GRADO 10 DEL TECNICO DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. ACTA No. Acta No. 169

MARTHA INES OSORIO JIMENEZ NOTA: Las actividades desarrolladas por los Instructores de Articulacion durante el 1 al 31  de Marzo han sido realizar la 

formación en todas las Instituciones Educativas de cada ficha asignada,  (adecuacion de guias para la formacion virtual. 

Realizamos reuniones de Agrupamiento con la Lider de Articulacion, POI con las Instituciones, y Reuniones con los 

diferentes docentes de Ias Instituciones. Ver Resumen de Actividades anexa en Informe para SECOP II. 

1 AL 31 DE MARZO DEL 2021



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

2117197 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

ALFREDO GARCIA

3/03/2021 MEET 12 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA- REVISION DE ASISTENTES Y DESERCIONES, Y DIVULGACION DE GUIA 

DE APRENDIZAJE COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS

2093674 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

LORENCITA VILLEGAS 

DE SANTOS

4/03/2021 MEET 19 13 REUNION  ARTICULACION DEL CURRICULO I.E. SANTA ROSA DE LIMA  ACTA No. 181

SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS - COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS -  

VERIFICACION DE APRENDIZAJES PREVIOS

2117197 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

ALFREDO GARCIA

5/03/2021 MEET 11 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS APRENDIZAJES PREVIOS



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

CAPACITACION POR 

LA COORDINACION 

ACADEMICA

6/03/2021 MEET Capacitación citada por la Coordinadora Martha Lucia Ramirez CAPACITACION COMO VAMOS CON EL COVID-19

REUNION EQUIPO 

EJECUTOR

CAPACITACION

8/03/2021 MEET REUNION EQUIPO EJEUCTOR - ACTA 189

 CAPACITACION - HERRAMIENTAS PARA LA FORMACION EN AVA - LMS - TERRITORIO



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

REUNION PROCESO 

DE MATRICULA

9/03/2021 MEET REUNION CON LIDER DE ARTICULACION - PROCESO DE MATRICULAS GRADOS 10 NUESTRA SEÑORA DE LA 

PRESENTACION, ALFREDO GARCIA Y SANTA ROSA DE LIMA

2117197 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

ALFREDO GARCIA

10/03/2021 MEET 12 12 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS CONOCIMIENTO DE LA 

EMPRESA Y SUS AREAS

2093674 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

LORENCITA VILLEGAS 

DE SANTOS

11/03/2021 MEET 12 12 SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS - COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS -  

CONCEPTO DE EMPRESA - AREAS Y DOCUMENTOS DE LAS AREAS



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

2117197 REUNION DE EQUIPO 

EJECUTOR 

SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

ALFREDO GARCIA

12/03/2021 MEET 12 12 REUNION EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Acta No. 210

SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS Exposiciones sobre las 

àreas de la Empresa

CAPACITACION POR 

LA COORDINACION 

ACADEMICA

13/03/2021 MEET Capacitación citada por la Coordinadora Martha Lucia Ramirez CAPACITACION  SENSIBILIZACIÓN SOCIAL



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

REUNION EQUIPO 

EJECUTOR

MATRICULAS 

LORENCITA VILLEGAS 

DE SANTOS

PROCESO 

MATRICULAS 

ALFREDO GARCIA Y 

LA PRESENTACION

15/03/2021 MEET REUNION EQUIPO EJECUTOR - ACTA No. 216

REUNION PROCESO DE MATRICULA DE GRADO 10 DE LA I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS , Ver Listado de Asistencia 

en evidencias

REUNION CON LIDER DE ARTICULACION - PROCESO DE MATRICULAS GRADOS 10 NUESTRA SEÑORA DE LA 

PRESENTACION, ALFREDO GARCIA 



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

REUNION SANTA 

ROSA DE LIMA

PROCESO 

MATRICULAS 

ALFREDO GARCIA Y 

LA PRESENTACION

16/03/2021 MEET REUNION I.E. SANTA ROSA DE LIMA PROCESO DE MATRICULA 

EUNION CON LIDER DE ARTICULACION - PROCESO DE MATRICULAS GRADOS 10 NUESTRA SEÑORA DE LA PRESENTACION, 

ALFREDO GARCIA 



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

2117197 CAPACITACION 

TALLER CODIGO 

INTEGRIDAD DEL 

SENA

SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

ALFREDO GARCIA

17/03/2021 MEET 12 12 CAPACITACIÒN: "Ser Feliz en Lo que Hago" Taller Motivacional Sobre el Código de Integridad SENA

SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS TIPOS DE DOCUMENTOS 

POR AREAS 

2093674 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

LORENCITA VILLEGAS 

DE SANTOS

18/03/2021 MEET 19 19 FORMACION GRADO 11 I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS, COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS Exposiciones 

sobre las àreas de la Empresa



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

REUNION EQUIPO  

EJECUTOR

REUNION PADRES DE 

FAMILIA I.E. 

LORENCITA VILLEGAS 

DE SANTOS 

REUNION I.E. LA 

PRESENTACION 

19/03/2021 MEET 12 12 REUNION EQUIPO EJECUTOR ACTA NO. 220

REUNION PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES GRADO 10 LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS 

SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS LEY GENERAL DE 

ARCHIVOS - LEY 594 ASISTENCIA 12



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

CAPACITACION POR 

LA COORDINACION 

ACADEMICA

20/03/2021 MEET Capacitación citada por la Coordinadora Martha Lucia Ramirez CAPACITACION  TERRITORIO Y DESARROLLO CURRICULAR

REUNION CON LIDER DE ARTICULACION - PROCESO DE MATRICULAS GRADOS 10 I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS

MATRICULAS  

ALFREDO GARCIA

23/03/2021 MEET Realización proceso de matriculas I.E. Alfredo Garcia y Nuestra Señora de la Presentacion Grado 10. Tecnico en Asistencia 

Administrativa



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

2117197 ENTREGA DE 

INFORME 

CONTRACTUAL 

MARZO 

SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

ALFREDO GARCIA

24/03/2021 MEET 12 12 SECCION EN LINEA ENTREGA DEL INFORME CONTRACTUAL MES DE MARZO AL AREA DE REVISION DEL CONTRATO

SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS DEFINICIONES DE 

ARCHIVO ACUERDO 027.    ASISTENCIA 12

2093674 SECCION EN LINEA 

GRADO 11 I.E. 

LORENCITA VILLEGAS 

DE SANTOS

25/03/2021 MEET 15 15 FORMACION GRADO 11 I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS, COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS NORMATIVIDAD 

ARCHIVISTICA - LEY 594 MAPA CONCEPTUAL



FICHAS ATENDIDAS ACTIVIDAD FECHA 

REALIZACIÓN

HERRAMIEN

TA

APRENDICES 

INTERACTUARO

N

RETROALIMENT

ACIÓN 

GENERADA

EVIDENCIA

REUNION EQUIPO  

EJECUTOR

26/03/2021 MEET 12 12 REUNION EQUIPO EJECUTOR ACTA NO. 2

SECCION EN LINEA GRADO 11 I.E. ALFREDO GARCIA-  COMPETENCIA TRAMITAR DOCUMENTOS DEFINICIONES DE  

NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.    REALIZAMOS LA DINAMICA POR PIXTON DONDE SE CREO EL AVATAR Y LA FOTO DEL 

GRUPO ASISTENCIA 12

CREACION DE RUTAS 

Y ASIGNACION DE 

RUTAS PARA 

APRENDICES 

MATRICULADOS 

29 AL 31 DE 

MARZO DE 

2021

SENA SOFIA 

PLUS

3 FICHAS 3 FICHAS REALICE LA CREACION DE RUTAS Y ASIGNACION DE LAS RUTAS A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS NUEVAS ASI:

FICHA No.2294649    I.E. ALFREDO GARCIA MARZO 29

FICHA No.2294288    I.E. LA PRESENTACION MARZO 30

FICHA No.2298280    I.E. LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS  MARZO 31


























